>0 O GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
' L~ 4 SERVIGO DE LIMPEZA URBANA DO DISTRITO FEDERAL

SERVICO DE LIMPEZA URBANA A
Presidéncia

Instrugdo Normativa n.2 03/2021 - SLU/PRESI

Regulamenta procedimentos no ambito do Servigo de Limpeza Urbana
do Distrito Federal e dispOe sobre as diretrizes a serem observadas nas
etapas de planejamento da contratagdo de servigos e obras do Servigo
de Limpeza Urbana do Distrito Federal.

O DIRETOR-PRESIDENTE DO SERVICO DE LIMPEZA URBANA DO DISTRITO FEDERAL, com fundamento no art. 94, incisos Xll e XVII, do
Regimento Interno, aprovado pelo Decreto n? 35.972, de 04 de novembro de 2014, e considerando o disposto na Lei n? 8.666, de 21
de junho de 1993, Decreto n2 36.520, de 28 de maio de 2015, e na Instrucdo Normativa n2 5, de 25 de maio de 2017, expedida pela
Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo - SEGES/MPOG, recepcionada pelo Decreto n?
38.934, de 15 de margo de 2018, RESOLVE:

Art. 12 Regulamentar os procedimentos de planejamento da contratagdo de servigos e obras do Servigo de Limpeza Urbana do
Distrito Federal.

§ 12 Sera instituida pelo Diretor-Presidente do SLU uma Comissdo Permanente - COPER para o planejamento de contratagdo, estudos
preliminares, gerenciamento de risco e elaboragao de Projeto Basico ou Termo de Referéncia.

§ 22 A DIAFI solicitara ao Nucleo de Documentagdo e Comunicagdo — NUDOC a criagdo desta Comissdo no SEl e a disponibilizagdo de
acesso aos servidores designados ao diretério criado.

Art. 22 O setor requisitante do servigo devera iniciar o processo via Sistema Eletrénico de Informagdes - SEl inserindo o Documento
de Formaliza¢do da Demanda - DOD contemplando as informacdes constantes no art. 21 da Instru¢cdo Normativa n? 05/2017 -
SEGES/MPOG, seguindo as diretrizes constantes no Anexo |l da referida norma.

§ 12 O DOD devera ser elaborado e inserido no processo SEI com prazo minimo de 180 dias antes do término do contrato ou da data
prevista de inicio da nova contratagdo.

§ 22 O DOD devera ser assinado pelo(a) diretor(a) do setor requisitante.

Art. 32 Sera instituida para cada projeto pelo Diretor-Técnico, por meio de despacho de designacdo nos autos, Equipe de
Planejamento de Contratagdo, que ficard responsavel pelas a¢des de planejamento, estudos preliminares, gerenciamento de riscos,
elaboragdo de projeto basico ou termo de referéncia e demais documentos exigidos na fase de planejamento da contratagao.

§ 12 A Diretoria requisitante sugerird o(s) nome(s) do(s) servidor(es) de sua diretoria que irdo compor a Equipe de Planejamento de
Contratagdo e solicitara, via despacho, a indicagdo de servidores das demais diretorias considerando a necessidade de
conhecimentos técnicos relacionados ao objeto, com vista a instituicdo da referida equipe pelo Diretor-Técnico.

§ 22 S6 poderdo ser indicados servidores que integrem previamente a COPER.

§ 32 Os servidores indicados deverdo dominar o objeto a ser contratado, bem assim, possuir capacidade técnica e,
preferencialmente, ter ocupado a fungdo de executor/gestor do contrato anterior e/ou ser o executor/gestor do contrato a ser
iniciado.

§ 42 Os servidores designados pelo Diretor Técnico deverdo ser previamente informados da sua designacgdo e assinar a declaragdo de
ciéncia, que deve ser anexada ao processo SEI.

§ 52 A Equipe de Planejamento de Contratacdo devera ter preferencialmente o nimero maximo de 5 (cinco) servidores, ficando a
critério do Diretor-Técnico, devidamente justificado nos autos, a designacdo de nimero maior que o previsto neste item.

§62 O Diretor Técnico podera requerer a substituicdo dos nomes indicados pela Diretoria do setor requisitante caso ndo cumpra os
requisitos minimos necessdrios ao planejamento da contrata¢do ou, ainda, para melhor conformacdo da equipe em face de cada
projeto especifico.

§ 72 Apds a instituicdo da equipe de planejamento da contratagdo, sera disponibilizado pela Diretoria requisitante acesso para Equipe
de Planejamento da Contratagdo aos autos, encaminhando o processo a COPER.

Art. 42 A Equipe de Planejamento da Contratagdo elaborara Estudos Preliminares, Gerenciamento de Riscos e o Termo de
Referéncia/Projeto Bésico, quando couber, observando as normas do Decreto n2 36.520, de 28 de maio de 2015, e as disposi¢Bes dos
arts. 19 a 32 da Instru¢do Normativa n2 05/2017 - SEGES/MPOG, bem como os parametros dos Anexos Il a V da referida norma.

§ 12 Os documentos citados neste artigo deverdo ser assinados por todos os servidores que compdem a Equipe de Planejamento da
Contratac¢do de cada projeto especifico.

§ 22 A Equipe de Planejamento da Contratagdo deverd observar, na elaboragdo dos documentos que trata este artigo, as normas
dispostas no art. 32 ao art. 92 da Instru¢do Normativa n2 05/2017 - SEGES/MPOG.

§ 32 Caso o objeto seja obra ou servico de engenharia, o Termo de Referéncia/Projeto Basico, orcamento base, plantas e
especificacdes deverdo ser elaborados por profissional(is) devidamente habilitado(s) e com o devido registrado no Conselho Regional



de Engenharia e Agronomia - CREA, nos termos do artigo 13 da Lei n.2 5.194/1966, artigos 12 e 22 da Lei n.2 6.496/1977, Acorddo n®
2.617/2008 Plenario TCU e Simula n2 260/2010 - TCU. 2019 | N2 4.

§ 49 Para a elaboragdo da estimativa de precos a Administracdo Publica deve seguir os parametros fixados na Lei Distrital n2
5.525/2015 e no Decreto Distrital n2 39.543/2018.

Art. 52 A Equipe de Planejamento da Contratacdo deverd realizar reuniGes necessarias para elaboragdo dos Estudos Preliminares, do
Mapa de Risco e do Termo de Referéncia/Projeto Basico, conforme demanda do processo de planejamento, as quais deverdo ser
registradas em ata de reunido, assinada pelos servidores desta equipe.

§ 12 Servidor que ndo compde a Equipe de Planejamento da Contratagdo poderd ser convocado para sanar eventuais duvidas durante
quaisquer reunides de planejamento, sendo registrada na ata da reunido a colaborac¢do deste e/ou por meio de provocacdo formal
nos autos.

§ 22 O Diretor Técnico devera ser cientificado periodicamente do andamento dos trabalhos.

Art. 62 Nota técnica da equipe de planejamento da contratagdo, com o competente Termo de Referéncia/Projeto Basico, deverdo ser
encaminhados ao Diretor Técnico para analise e concordancia, e na sequéncia o referido Termo de Referéncia/Projeto Basico enviado
ao Diretor do setor requisitante para aprovagdo, o qual encaminhara os autos a Diretoria de Administracdo e Finangas - DIAFI, com
vistas a informar disponibilidade orcamentaria, elaborar edital da contratagdo ou para adog¢do de minuta padrdo de edital.

§ 12 Caso seja identificada a necessidade de adequacdo de anélises técnicas ou do Termo de Referéncia/Projeto Basico, em qualquer
das fases, o processo sera encaminhado para revisdo da Equipe de Planejamento da Contratacgdo.

§ 22 Apds revisdo pela Equipe de Planejamento da Contratagdo, a nota técnica e o Termo de Referéncia/Projeto Basico passardo por
nova andlise e concordancia pelo Diretor Técnico, e aprovacdo do Termo de Referéncia/Projeto Basico pelo Diretor do setor
requisitante, sendo posteriormente enviado a DIAFI.

Art. 72 Concluidos os tramites orcamentarios e elaborado o edital de contratagdo, a DIAFI encaminhara o edital de contratacdo a
Procuradoria Juridica - PROJU para analise juridica desta Autarquia.

§ 12 Adotada minuta padrdo de edital serad dispensada analise da PGDF, mas necessaria manifestacdo favoravel da PROJU quanto sua
conformidade com o caso concreto para posterior aprova¢do do gestor desta Autarquia, nos termos do item Il da Decisdo n2
1.448/2011 do Tribunal de Contas do Distrito Federal.

§ 22 Tratando-se de edital ndo aprovado previamente pela PGDF, o processo prosseguira da seguinte forma:

a) exarada manifestacdo da PROJU opinando pela adequagdo dos procedimentos e documentos que o compde, 0 processo sera
encaminhado pela Presidéncia do SLU/DF a PGDF para andlise e manifestacgdo juridica nos termos do art. 38, paragrafo Unico, da Lei
n2 8.666/1993;

b) exarada manifestagdo pela necessidade de adequar a instrugdo processual ou os documentos que o compdem, o processo devera
ser revisado pelas unidades competentes ou apresentadas as justificativas quanto o ndo atendimento das recomendagdes.

§ 32 Realizadas as adequagdes que trata o § 29, alinea b, deste artigo, o processo sera reanalisado pela PROJU, a qual, apresentando
parecer favoravel, solicitarad envio a PGDF.

Art. 82 Exarado parecer pela PGDF e o processo recebido nesta Autarquia, os autos serdo enviados a PROJU para ciéncia e posterior
encaminhamento a DIAFI para adequagdes ou prosseguimento do feito, conforme recomendagdes do opinativo.

Paragrafo Unico. Cabe ao titular desta Autarquia e, se for o caso, ao Diretor-Adjunto por delegagdo de competéncia, realizarem
consultas a PGDF, aplicando-se, no que couber, os termos do art. 99 do Regimento Interno do referido drgdo, aprovado pelo Decreto
n222.789, de 13 de margo de 2002.

Art. 92 Os processos de planejamento da contratacdo em andamento na data de publicagdo desta Instrucdo deverao ser adequados,
no que couber, as diretrizes definidas nesta norma.

Art. 10 Revogam-se as Instrucdes Normativas n2 12/2019 e n2 16/2020.

Art. 11 Permanece valida a Instru¢do n2 234/2019 e suas alteragbes mantendo os atuais membros da Comissdo Permanente —
COPER.

Art. 12 Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

SILVIO DE MORAIS VIEIRA

Diretor-Presidente

Documento assinado eletronicamente por SILVIO DE MORAIS VIEIRA - Matr.0278775-X,
Diretor(a)-Presidente, em 28/04/2021, as 11:16, conforme art. 62 do Decreto n° 36.756, de 16
de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n2 180, quinta-feira, 17 de
setembro de 2015.

il 3
Jel. i
assinatura L
eletrénica




A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
http://sei.df.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
verificador= 60511012 c6digo CRC= 85EC95B8.

"Brasilia - Patriménio Cultural da Humanidade"
SCS Quadra 08, Edificio Shopping Venancio, 62 Andar - Bairro Setor Comercial Sul - CEP 70333-900 - DF
3213-0105

00094-00000393/2020-75 Doc. SEI/GDF 60511012

Criado por avelange.duraes, versdo 2 por avelange.duraes em 26/04/2021 12:22:25.



